因公出差报备审批表
	所在学院、部门（盖章）：
	  年     月   日

	姓名
	
	职务
	

	出差事由
	 

	出差时间、地点
	 

	出差期间联系方式
	 

	学院（部门）

主要领导
意见
	


备注：除各学院、各部门主要负责同志外的其他同志因公出差的，请填写此表。并作为报销差旅费的凭证之一。


